
総務 代表 HP担当

「大学だより27号及びアンケート等」の発送作業

令和6年4月15日(月)10時～12時00分　

彦根キャンパス研修ルームABルーム　

彦根キャンパスサポート会広報部(部長　佐藤弘　42期園芸)

大学だより27号・レイカデイア大学卒業生の地域貢献活動調査(アンケート)

2024大学祭のチラシ・レイカデイア通信1３、1４・滋賀県レイカデイア美術展

滋賀県レイカデイア美術展作品募集案内・シニア学び舎52号等

封印封緘 ・送付先ラベルを封筒に貼る

各班に分かれて作業を進める ・送付する資料を個別に分ける

・資料を封筒に入れ封印する

・封筒の重量を量る

・封筒の従量ごとに数を把握し記帳し事務局へ報告

その他

作業者には封筒を渡す。(発送料の節約)

送付先ラベルは、関係機関・同窓会・サポート会会員の３つのグループに分けておく。

事務局には、郵便局集配を依頼する

サポートの会役員には、同窓会支部長へ直接持参するよう依頼する。

（合計　　　　　名）

印

欠席者

※活動内容報告、出席者、欠席
者を全て記入できない場合は、別
紙添付してください。

記　入

責任者

進行手順 活動内容報告

出席者

発送作業

別紙

（合計　22　名）

第１１期サポートの会広報部長　佐藤弘

日　時

　彦根キャンパスサポートの会

活動内容報告書

(項目)

項　目 内　　　　　容

活　動

その他

場　所

（施設）

主催者

指導者 サポートの会広報部メンバー

対 象 者 サポートの会(広報部・地域活動PJ・大学祭PJ)

用意したも

の

実施内容



活動計画・手順 2024/5/5

作 業 風 景




